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1. Identificacion
N Convenoigenca: 79012024 Nombre Asociada: C&&md;_ﬂm;_&_ﬁn\m\o\a
Nombre Comedar Comurtano: 412606 -CCCP- 1q - nos Lus caos Gedan

FecamicoOpeacen. _(N .- 0Y - 202Y Fecha Final Openncion: 4 - 11 - 2024
Nombre Responsable del Senvica. Monica %Ccmmo\
Nombre Profesional Social: :jnxﬁ\g &gagmha FS‘PQ?C\

2. Ubicacién

Locabidad: a,hn;gh mlsn Ag, ngs‘m Direccion: Cs\\\ 97 & q?) 18
Tet Ca:3\0SINY9 T L Comeo Electrinico:

N Variables Nivel de Cumplimiento
Realiza la organizacion documental (clasificacion, ordenacion, descripcidn), de los documentos eontractuales generados en 13| 2 WG
ejecucon del convenio emanada de los componentes Inclusion social, Alimentacién, nutricion y salubridad, Ambiental,

Administrativo y Financiero; teniendo en cuenta bb establecido en la Tabla de Retencién Documental aprobada por la Entidad, los) m D

"Mmmmymwdadquoenmmmuaumnprdndcymhmmdn;dc
mansrs permanente durante la ejecucién del convenio, incluyendo e! desamolio de la actividad de empalme por finalizacion
realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el que haga sus veces

Realiza la organizacién documental (clasificacién, ordenacién, descripcion) de los expedientes de historas sociales, teniendo en)
cuenta lo establecidc en la Tabla de Retencién Documental aprobada por la Entdad, los instructivos, procesos, procadimientos yl C
2 |nomatividad que en materia archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente durante la ejecucién del| m
am-io-uwﬂodduwdloo.humddowpumpannaﬁuUMN-mumndmlpolocslddhuyudnnmodﬂ

que haga sus veces

Oz

Custodia los expedientes de historias sociales y ejecucion contractual producidos como resultado de la ejecucion del convenio,
3 |cumpliendo con los criterios de conservacién definidos en el presente anexo lécnico (condiciones de almacenamiento), desde la E‘
{fecha de suscripcién del acta de inicio

WE

Guarda y custodia con absoluta reserva la informacién que maneje o a la que tenga acceso durants la ejecucion del cor

(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo do expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inchusian|

+ |sociat. Asmentacién, nutrcisn y salubridad, Ambiental, Administrativo y Financiero), evitando su destrucaidn o utiizacion indebida X1 O
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacion, debe informar de manera inmediata, via correo|

electrénico, @ I3 supervisién o interventoria con copia al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutricién y Abastecimiento

de la SDIS.

Remite via coreoc electrénico a la supervision o Interventoria del convenio con copia al equipo de gestion documental de la c
§ |Direccién da Nutricién y Abastecimiento, las slertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo tdcnico, sa observen comol D
posibles riesgos para el desarrollo de las actividades de gestién documental, sfectando la operacién del Comedor Comunitario

BE;

|Efectua sin costo adicional para la SDIS, Inrmhueaa\doludmnmvwdmluwwuuodeumenvmdy
cuya afectacion haya ocurrido mientras los sopories se encontraban bajo su custodia y realizar las dema fialadas en
los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigenta aplicable a la materda. Estas acciones umblénlon
aplicables para los documentos preducidos en entomos digitales o electrnicos, los cuales son susceptibles a deterioro por]
humedad, temperatura, iz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o eores humanos,
asi como el rabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad enintamet, ataques informéaticos y vinculados.

mE
(3
gz

Entrega sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccién de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad, c NC
usabilidad, legalidad de los documenlos y neutrahdad tecnoldgica, la informacién que sea capturada, procesada, aimacenads Y| m D
conservada en sistemas de informacién, servidores y demas medios electronicos.

-
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N* Varlable Nivel de Cumplimiento

Efectua la enlrega de la (claiidad de los archivos producto de |a ejecucidn contractual 8 la SDIS, sin que esta actividad genere) - NC
campensacion adicional por parts de | Entidad, Dicha documentacién sclo serd rechhida sl cumple con lodos los Ineamientos m D
definidos por el Proceso de Gestion Documental de la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a |a malana y serd un requisitol

para el ramile ds iqudacon del convenio

Pericipa en encuentrus de fortalecimiento lécnico, mesas de trabajo, comités y demds espacios de scuerdo con las convocalories c NC NA
® [reaizsdse po 18 Secretarts Disral de Iniegraciin Socil pare le mplementacion de los inssmienios de Gestd Documental y el @ O g
Proyecto 7745 Compromiso por una Alimentacién integral en Bogold o el que haga sus veces.

Presenta 3 la supenvision o interventoria informe mensual de Gestion Documental, dentro de los primeros dos (2) dias habiles Cej <
10 |cada mes, que ¢é cuents del cumplimi de los compromi del componente en mencion con sus respeclivos soportes, ce) D D m
acuerdo con los kneamiantos definidos por B SOIS.

N* Variable Nivel de Cumpfimiento |N* Variables Nivel de Cumplimiento

Los expedientes contractuales eslan creados por]
11 |companenta de acuardo con lo establecido en el
anexo lécnico.

lLos expedientes contractuales estin organizados
12 |en orden cronoldgico (Fecha mas antigua - Fecha)
més reciente).

e
B3
R
BE

Los documentos eslén perforados @ tamano)
14 |oficio, alineados a la parie superior derecha de la)
carpeta institucional,

Los expedientes contracluales no superan los|

ke 250 folios por carpeta

Ko
Oz
<o
Oz

Los expedienies contractuales y de histonas
sociales cumplen con el procedmiento de "
15 |limpieza documental, retirando matenal abrasivo leg ¥ %0 encuentan en seniido de a
como ganchos de cosedora y clips, lambién se humana y cargados en la carpeta definida por]
retiran adhesivos y separadores. cada componente.

Los documentos electronicos © digtales son!
16

8{)
Oz
N
BE

En los expedientes contractuales y de historias
socisles no se encuentran documentos en papel
reciclado, papel amarillo 0 que ha sido usado por,
una cara.

NC Los documentos con tamafos inferiorss a las|

D 18 [dimensiones de perforacion, estin pegados en|
(hoja blanca de forma legible.

”

Ko
Mo
BE

Los expedientes de historias sociales estan

foliados con lépiz de mina negra (HB, B) en Ia| c NC Los expedientes da histories sociales  se| ¢ NC
19 |esquina superior deracha del documento en el m D 20 |encuantran  ordenad iég te de m
mismo sentido de la escriturs del soporte, de acuerdo con el trdmite de los mismos.

forma legible sin enmendaduras

Cuenta con Formato Unico de  Inventario

Los expedientes do historiss soclales cuentan c NC Documental (Cddigo FOR-GD-017) para los ¢ NC
21 ::"I 'an “di CmuoL Codg':.'mFOR-GD-OE ':ﬂ g D 22 |expedientes contractuales debidamenle; @
e SREOS ) -0 Y diligenciado y cargado en ls carpeta digital
cargada en la carpeta digital definida por Ia SDIS. definica por la SOIS.
Cuenta con Fomato Unico de Inventario) c NC c NC
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los w D Cuenta con los insumos de archivo requeridos; m
23 |expedientes de historias sociales debidamente 24 |para el desarrollo de las eclivicades de gestion|
dilugenciado y cargado en la carpeta digital| documental (cajas, carpelas y ganchos).
defimda por la SDIS
N* Variable Nivel de Cumplimiento

c NC
28 Presenta soporte de radicacién de los expedientes de historias sociales de egreso, en la Subdireccion Local para 13 Integracion| m D

Social correspondiente, de acuerdo con los ineamientos sefialados en sl anexo técnico.
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